Deutsches Kreisverband
Rotes Heidenheim e.V.

Kreuz

Verwaltungskraft (m/w/d) im Sachgebiet Servicestelle
Ehrenamt

Stellenbeschreibung

Der DRK-Kreisverband Heidenheim e. V. sucht zur Verstarkung seines Teams zum 01.08.2024 eine
Verwaltungskraft (m/w/d) im Sachgebiet Servicestelle Ehrenamt in Teil-/Vollzeit (mind. 75 %).

Ihr Aufgabengebiet:

Verwaltung der Férdermitglieder/Mitgliederwerbung
Offentlichkeitsarbeit (Presse, Social Media, Homepage)
Serviceleistungen fir das Ehrenamt im DRK
Sekretariatsaufgaben

Sie bringen mit:

¢ Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

¢ Sicheren Umgang mit den MS Office Programmen

¢ Eine schnelle Auffassungsgabe, Organisationsstarke, Engagement

¢ Eine selbstandige, sorgfaltige, zuverlassige und Iésungsorientierte Arbeitsweise

¢ Diskretion, Freundlichkeit und ein gutes Sozialgespur im Umgang mit unterschiedlichen Akteuren
¢ Fuhrerschein Klasse B

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ |dentifikation mit den Grundsétzen des DRKs

Wir bieten lhnen:

¢ Eine Vergitung, dem Verantwortungsbereich entsprechend, gemaf den Richtlinien des DRK Reform-
Tarifvertrags

Eine zusétzliche betriebliche Altersvorsorge bei der VBL

Eine sehr gute Einarbeitung

Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit

Arbeiten in einem motivierten Team

Ihre Bewerbung senden Sie bitte schriftlich an uns.

Kontakt

Arbeitgeber*in

DRK-Kreisverband Heidenheim e. V.
Ort

Heidenheim
Ansprechpartner*in:

Mathias Brodbeck, Kreisgeschaftsfuhrer
E-Mail:

info@drk-heidenheim.de
Veroffentlicht am:
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